POŽADAVKY NA ZPRACOVÁNÍ SEMINÁRNÍ PRÁCE

Seminární/ ročníkové práce

Závaznost těchto požadavků upřesňuje vyučující každého předmětu. 

1. Struktura seminární práce
 
1. Titulní list 
2. Obsah 
3. Úvod 
4. Hlavní část práce 
5. Závěr 
6. Použité zdroje (seznam literatury)
7. Přílohy
 2. Zpracování seminární práce
Vlastní text práce je formálně rozčleněn na strany o obvyklém formátu textového editoru (A4). Normostrana má 30-32 řádků textu na stranu a 60-65 znaků písma na řádek. Doporučený typ písma Times New Roman, velikost 12 , u názvů kapitol 14. 
Stránky jsou číslovány zpravidla uprostřed dolního okraje. Titulní strana a stránka obsahu se nečíslují, i když se započítávají do obsahu (úvod tedy číslujeme např. od strany 3). 
     
Práce se člení do kapitol a subkapitol. Za nadpisem kapitoly se nedělá tečka a pod ním se vynechává volný řádek. Nová kapitola začíná zpravidla na novém listu papíru. Mezi posledním řádkem subkapitoly a nadpisem nové subkapitoly se vynechávají 2 - 3 volné řádky. Kapitoly se číslují arabskými číslicemi, nejvhodnější je desetinné dělení. 
V případě, že student v textu cituje z použitých zdrojů (literatury, článků v odborných a jiných periodicích, primárních pramenů apod.) je povinen pomocí funkce "poznámka pod čarou", nebo "vysvětlivka" uvést plnou citaci zdroje, včetně strany, odkud je citováno.

Délka samotného textu se řídí pokyny jednotlivých vyučujících, obecně by neměla být delší než 10 stran.
V závěru práce uvede student zdroje, z nichž čerpal. Uvádění bibliografických citací se řídí ČSN ISO 690 a ČSN ISO 690-2 (01 0197). 

3. Poznámky

Účelem titulní strany je identifikace pisatele, předmětu, názvu práce a data vypracování práce. Titulní strana musí proto obsahovat název školy, vzdělávací program, jméno studenta a třídu. Student dále na titulní straně uvede název práce a druh práce (tedy zda jde o seminární, ročníkovou  či jinou práci), rok a místo vypracování práce.  
Titulní strana se nepovažuje za samostatnou stranu a proto se nečísluje ani neuvádí v obsahu práce.
Obsah práce popisuje strukturu práce. V obsahu student uvádí názvy jednotlivých kapitol a strany, na kterých tyto kapitoly začínají. 

Úvod práce seznamuje stručně s problematikou, která je řešena v seminární/ročníkové práci. Je zde zdůvodněna volba tématu a  vztah studenta k problému. Student se  zamýšlí  nad současnou situací ve vybrané oblasti a hledá smysluplná, celospolečensky přijatelná východiska pro řešení problémů dané problematiky.

Hlavní část práce seznamuje s podstatou probíraného jevu nebo problému, významovými vztahy
Závěr obsahuje shrnutí a zobecnění výsledků, pojmenovává nedořešené problémy a dává podněty pro další práci.
Při uvedení použitých zdrojů  se student řídí  ČSN ISO 690 a ČSN ISO 690-2 (01 0197). 

Přílohy dokumentují vlastní práci. Jedná se nejčastěji o data, fakta, čísla, grafy, schémata, mapky, náčrty, bibliografie osobností, fotodokumentaci apod. 
Přílohy číslujeme, každá příloha má své označení (legendu). 
