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Smernice pro organizaci zahranicnich

vyjezdu skoly

Cl 1 Uvodni ustanoveni

1.

(O8]

Tato smérnice upravuje podminky piipravy, schvalovani, organizace a vyhodnocovéni
zahrani¢nich vyjezdu skoly uskutec¢novanych v ramci vzdélavani nebo ¢innosti s nim
piimo souvisejicich.

Smérnice je zavazna pro zaméstnance $koly, zéky ucastnici se zahrani¢niho vyjezdu
a v piiméfeném rozsahu také pro jejich zdkonné zastupce.

Zahrani¢nim vyjezdem se pro ucely této smérnice rozumi zejména poznavaci zdjezd,
jazykovy pobyt, vyménny pobyt, exkurze, soutéz, sportovni nebo kulturni akce
organizovana kolou mimo tizemi Ceské republiky.

CL 2 Pravni a organizac¢ni vychodiska

1.

(O8]

Skola zajistuje bezpednost a ochranu zdravi zaki pii vzdélavani a pii ¢innostech s nim
piimo souvisejicich a poskytuje zdkim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi.

Z4ci jsou povinni dodrzovat $kolni ¥ad, pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti
a pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
fadem.

Reditel $koly rozhoduje o organizaci a podminkach provozu $koly.

Organizace vyjezdu se Fidi $kolnim fadem, touto smérnici a dle situace dal$imi vnitinimi
predpisy skoly.

Cl. 3 Schvalovani zahrani¢niho vyjezdu

1.
2.

Kazdy zahraniéni vyjezd podléha ptedchozimu schvéleni feditelem Skoly.

Navrh vyjezdu predklada vedouci akce fediteli Skoly nejpozdéji 30 dni

pred planovanym odjezdem, neurci-li feditel skoly jinak.

Néavrh obsahuje zejména:

e nazev a cil akce,

e termin a misto konani,

e ucel a vazbu na vzdélavaci program,

e jmenny seznam Ucastnikli a doprovodu,

e zpusob dopravy, ubytovani a stravovani,

e Casovy a organizacni program,

e vyhodnoceni rizik a navrzend bezpecnostni opatient,

e zajisténi dohledu nad Zéky,

e rozpocet a zplisob financovani,

e kontaktni tidaje na potadatele, dopravce, ubytovaci zafizeni a zahrani¢niho partnera,
pokud existuje.
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CL 4 Vedouci akce a pedagogicky doprovod

l.
2.

(U8

Reditel skoly ur¢i vedouciho akce a ¢leny doprovodu.

Vedouci akce odpovida zejména za:

e organizaéni piipravu akce,

o 7ajisténi bezpecnostnich opatieni,

e pouceni ucastnik,

o kontrolu splnéni podminek tcasti,

o vedeni potiebné dokumentace,

o operativni feSeni mimotadnych situaci,

o informovani feditele skoly a zakonnych zastupct v zavaznych piipadech.

Dohled nad zaky vykonavaji pedagogiéti pracovnici.

Pocet doprovazejicich osob stanovi feditel skoly podle charakteru akce, véku a poctu
zéka, zdravotnich a vychovnych zvlastnosti Gcastniki, dopravnich a bezpe¢nostnich
rizik a podminek cilové zemé.

CL 5 Podminky w¢asti 74ka

1.

Skola zatadi mezi udastniky pouze Zéka, ktery nejpozdeji ve 1hiteé stanovené skolou

predlozi:

e pisemny souhlas zdkonného zastupce, nebo je-li zletily, vlastni pisemny souhlas,

e pozadované cestovni doklady a dalsi doklady pottebné pro vstup a pobyt v cilové
zemi,

e informace o zdravotni zplsobilosti, pravidelné uzivanych lécich, omezenich
a dalsich skutecnostech dilezitych pro bezpe¢ny pribéh akce.

Podminkou tcasti zéka je jeho $kolni uspésnost, bez negativnich vychovnych opatieni

a bezproblémova absence ve vyuce.

O ucasti zaka na akei rozhoduje feditel skoly na zékladé vySe uvedenych podminek

a s ohledem na bezpecnostni rizika.

Reditel 8koly mitize zm&nit rozhodnuti v pifpade zmény okolnosti na strang& 7aka (napf.

Skolni netspéSnost, kazefiské problémy, vysoka absence ve vyuce apod.)

1 po pfedchozim kladném rozhodnuti o Zakové ucasti.

Cl. 6 Informovani zdkonnych zastupciui a pouceni ucastniku

L.

Skola prokazatelng informuje zékonné zastupce nezletilych zakd, poptipadé zletilé
zaky, nejméné jeden den pied kondnim akce o mistu a ¢ase shromazdéni a o mistu a ¢ase
ukonceni akce.

Pred uskute¢nénim vyjezdu provede vedouci akce poudeni zdkd a podle potieby
i zékonnych zastupci o:

e programu akce,

e pravidlech bezpe¢ného chovani,

e dopravnich, zdravotnich, pravnich a mistnich rizicich,

o zakazu svévolného opusténi skupiny,

e povinnosti fidit se pokyny doprovodu,

e rezimu dne, ubytovani a no¢niho klidu,

e postupu pii Urazu, ztraté dokladii, mimoiadné udalosti nebo kontaktu s cizi osobou,
e kontaktech na vedouciho akce a kolu.
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CL 7 Organlzace dohledu

(%)

Dohled nad zaky se vykondva po celou dobu trvani zahrani¢niho vyjezdu.

Je-li mistem shroméazdéni jiné misto nez Skola, zac¢ind dohled nejpozdéji 15 minut
pted dobou shromazdéni na uréeném miste.

Po skonceni akce dohled konéi na pfedem urceném misté a v predem stanoveném case.
Vedouci akce rozdéli tikoly ¢lentim doprovodu tak, aby byl zajistén dohled pii doprave,
ubytovani, presunech, programu, stravovani i v dobé no¢niho klidu.

Vedouci akce mtize s ohledem na bezpecnost stanovit zakaz samostatného pohybu zaka
nebo podminky omezeného osobniho volna.

CL 8 Bezpecnostni pravidla béhem vyjezdu

1.

Ucastnici jsou povinni dodrzovat Skolni fad, tuto smérnici, pokyny vedouciho akce
a doprovazejicich osob a bezpecnostni pravidla platnd v dopravnich prostiedcich,
ubytovacich a navstivenych objektech.

Z&ktm se zakazuje zejména:

e pozivat alkohol, omamné a psychotropni latky a jiné zdravi skodlivé latky,

e drzet nebo uzivat véci ohrozujici zivot, zdravi nebo bezpecnost osob,

e svévolné opustit skupinu nebo misto ubytovani,

e poruSovat stanoveny rezim dne a no¢ni klid,

e chovat se zptisobem, ktery ohrozuje bezpe¢nost vlastni nebo ostatnich.

Pii pobytu v ubytovacich zatizenich jsou zaci povinni dodrZovat pozarni, evakuaéni
a bezpec¢nostni piedpisy platné v daném objektu.

Vedouci akce zajisti, aby ucastnici byli seznameni s mistnimi specifiky, nouzovymi
kontakty a pravidly chovani v krizovych situacich.

CL 9 Zdravotni zaji§téni a prvni pomoc

1.

2.

Vedouci akce zajisti dostupnou lékarni¢ku odpovidajici charakteru vyjezdu a seznami
doprovod s postupem pii poskytovani prvni pomoci.

V ptipad¢ Grazu nebo ndhlého onemocnéni zajisti vedouci akce bezodkladné potiebnou
pomoc, podle povahy situace Iékaiské oSetfeni, informovani feditele Skoly a neprodlené
vyrozumeéni zékonného zastupce.

Je-1i to nutné, zajisti Skola doprovod zéka zletilou osobou v pracovnépravnim vztahu
ke skole do zdravotnického zatizeni.

O urazech a mimotadnych zdravotnich udalostech se provede piislusny zdznam podle
prévnich a vnitinich piedpist Skoly.

CL 10 Dokumentace akece

1.

K zahrani¢nimu vyjezdu se vede zejména tato dokumentace:

e schvéleny navrh akce,

e seznam ucastnikd a doprovodu,

e pichled zdravotnich omezeni a kontaktnich udajti,

e doklady o pojisténi a ptipadné kopie potiebnych cestovnich dokladd v rozsahu
nezbytném pro organizaci akce,

e program, cestovni a ubytovaci udaje,

e zaznam o mimotadnych udalostech a urazech,

e vyuctovani akce a zavérecna zprava vedouciho akce.
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Dokumentace se uklada podle spisového a skartacniho fadu skoly a pravidel ochrany
osobnich udajt.

CL 11 Mimoradné situace

L.

2.

2

J.

Mimotadnou situaci se rozumi zejména uraz, nahlé onemocnéni, zavazné poruseni
kézng, ztrata dokladii, dopravni komplikace, mimoiadna bezpecnostni udalost nebo
zasah organti vei'ejné moci.

Vedouci akce je povinen bez zbytecného odkladu ptijmout opatieni k ochrané zivota
a zdravi ucastnikt, vyrozumeét feditele Skoly a podle povahy situace informovat zakonné
zastupce, policii, zdravotnickou sluzbu, zastupitelsky tiad nebo dalsi piislusné organy.
O z&vazné mimoradné situaci se sepiSe bezodkladné zaznam.

Cl. 12 PorusSeni povinnosti ucastnikem

1.

(%)

Poruseni povinnosti stanovenych pravnimi piedpisy, skolnim fadem, touto smérnici
nebo pokyny vedouciho akce se posuzuje jako poruseni povinnosti zaka.

V zavaznych piipadech mutze Skola piijmout bezodkladnd organiza¢ni opatieni
k zajisténi bezpecnosti, véetné omezeni Ucasti zdka na ¢asti programu nebo zajisténi
jeho oddéleného rezimu pod dohledem.

Nasledné kazenské feSeni po ndvratu probihd podle Skolnitho fadu a piislusnych
pravnich predpist.

Pokud je nezbytné predc¢asné ukonceni ticasti zédka na akci, zajisti Skola dal$i postup
po dohodé se zakonnym zéastupcem a s ohledem na bezpe¢nost zaka.

Cl. 13 Zavéretna ustanoveni

ks
2.

31. 8.

Za seznameni zaméstnanct Skoly s touto smérnici odpovida feditel Skoly.
Tato smérnice nabyva tc¢innosti dnem 1. 9. 2023
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